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Štruktúrovaný životopis v českom jazyku.
ŽIVOTOPIS
[bookmark: _GoBack]Ing. Lucie Novotná
Petrská 98, 110 00 Praha 1
telefon 0900 123 456
e-mail novotnalucie@zoznam.cz

Dosažené vzdělání

2001-2007 Fakulta managementu, Vysoká škola ekonomická, Praha
1996-2001 Gymnázium Pierra de Coubertina, Tábor

Doplňkové vzdělání

1998-2000 Jazykový kurz německého jazyka, Eduko
1996-1997 Středoškolský výměnný program, USA, California

Pracovní zkušenosti

2004-2006 XYZ, spol. s r. o.
Pozice: koordinátor projektu
Náplň práce: psaní, úprava a aktualizace článků o trhu práce,
monitoring tisku

2000-2004 ABC, a.s.
Pozice: asistentka marketingového manažera
Náplň práce: administrativa, podpora oddělení marketingu,
vyřizování telefonátů

Jazykové znalosti

Anglický jazyk - aktivní
Německý jazyk - pokročilý
Španělský jazyk - mírně pokročilý

Počítačové znalosti

Adobe PageMaker - expert
Internet (e-mail, www) - pokročilý
FrontPage - základy
Microsoft Access - základy
Microsoft Excel - pokročilý
Microsoft Outlook - pokročilý
Microsoft PowerPoint - pokročilý
Microsoft Word - expert

Řidičský průkaz

skupina B - najetých přibližně 30 000 km

Vlastnosti a zájmy

Flexibilita, komunikativnost, příjemné vystupování, odolnost vůči
stresu, cestování, literatura, sport, veřejné dění
PODPIS
Bežnú súčasť každého prijímacieho procesu predstavuje štruktúrovaný životopis v slovenskom jazyku. Okrem neho sa pomerne často vyžaduje aj štruktúrovaný životopis v anglickom či inom svetovom jazyku, ktorý má okrem základných informáciách o Vás, ako o žiadateľovi o pracovnú pozíciu, ukázať aj Vaše jazykové znalosti. Aj preto by ste mali štruktúrovaný životopis písať pozorne a uviesť všetky dôležité informácie, ktoré by mohli pred potenciálneho zamestnávateľa zaujať a presvedčiť o Vašich kompetenciách vykonávať danú pozíciu.


